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УТВЕРЖДЕНО 

Приказ генерального директора 
государственного предприятия 
«БТЛЦ» 
10.07.2023  № 317П 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур,                     
осуществляемых в государственном 
предприятии «БТЛЦ», по заявлениям 
граждан 

 

Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

1.1.Принятие решения:     

1.1.5.  о принятии на 
учет (восстановлении 
на учете) граждан, нуж-
дающихся в улучшении 
жилищных условий, о 
внесении изменений в 
состав семьи, с которым 
гражданин состоит на 
учете нуждающихся в 
улучшении  жилищных 
условий, о включении в 
отдельные  списки 
учета  нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий, о разделении 
(объединении) очереди, 
о переоформлении оче-
реди с гражданина на 
совершеннолетнего 
члена его семьи 

заявление; 

паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан, сви-
детельства о рождении несовер-
шеннолетних детей, принимаемых 
на учет нуждающихся в улучше-
нии жилищных условий и (или) 
состоявших (состоящих) на таком 
учете, – при принятии на учет 
(восстановлении на учете) граж-
дан, нуждающихся в улучшении 
жилищных условий, внесении из-
менений в состав семьи (в случае 
увеличения состава семьи), с кото-
рым гражданин состоит на учете 
нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий, включении в от-
дельные списки учета нуждаю-
щихся в улучшении жилищных 
условий, разделении (объедине-
нии) очереди, переоформлении 
очереди с гражданина на совер-
шеннолетнего члена его семьи; 

паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан, оста-
ющихся стоять на учете нуждаю-
щихся в улучшении жилищных 
условий после уменьшения со-
става семьи, – при внесении изме-
нений в состав семьи, с которым 
гражданин состоит на учете нуж-
дающихся в улучшении жилищ-
ных условий (в случае уменьше-
ния состава семьи); 

документы, подтверждающие 
право на внеочередное или перво-
очередное предоставление жилого 

бесплатно 1 месяц со дня 
подачи заяв-
ления 

бессрочно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

помещения, - в случае наличия та-
кого права;  

сведения о доходе и имуществе 
каждого члена семьи – при приня-
тии на учет нуждающихся в улуч-
шении жилищных условий (восста-
новления на учете) граждан, имею-
щих право на получение жилого 
помещения социального пользова-
ния в зависимости от их дохода и 
имущества; 

заключение врачебно-консульта-
ционной комиссии о наличии у 
гражданина заболеваний, указан-
ных в перечне, определяемом Ми-
нистерством здравоохранении, при 
наличии которых признается не-
возможным его совместное прожи-
вание с другими гражданами в од-
ной комнате или однокомнатной 
квартире, – при принятии на учет 
нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий по основанию, 
предусмотренному подпунктом 1.7 
пункта 1 статьи 36 Жилищного ко-
декса Республики Беларусь; 

согласие совершеннолетнего члена 
семьи, на которого производится 
переоформление очереди 

 

 

 

 

 

1.1.7.  о снятии граждан 
с учета нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий 

 

заявление, подписанное граждани-
ном и совершеннолетними чле-
нами его семьи, совместно состоя-
щими на учете нуждающихся в 
улучшении жилищных условий; 
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех со-
вершеннолетних граждан 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

бесплатно 15 дней со дня 
подачи заяв-
ления 

бессрочно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

1.1.8. о постановке на 
учет граждан, желаю-
щих получить жилое 
помещение в общежи-
тии 

 

 

заявление; 
паспорта или иные документы, 
удостоверяющие личность всех со-
вершеннолетних граждан, свиде-
тельства о рождении несовершен-
нолетних детей (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, ко-
торым предоставлены статус бе-
женца или убежище в Республике 
Беларусь, – при наличии такого 
свидетельства), принимаемых на 
учет граждан, желающих получить 
жилое помещение в общежитии; 

документы, подтверждающие 
право на внеочередное или перво-
очередное получение жилого по-
мещения в общежитии, – в случае 
наличия такого права 

бесплатно 1 месяц со дня 
подачи заяв-
ления 

бессрочно 

1.3. Выдача справки:     
1.3.1.  о состоянии на 
учете нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий 
 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно в день обра-
щения 

6 месяцев 

1.3.9. о предоставлении 
(непредоставлении) од-
норазовой субсидии на 
строительство (рекон-
струкцию) или приоб-
ретение жилого поме-
щения 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно в день обра-
щения 

 

6 месяцев 

2.1. Выдача выписки 
(копии) из трудовой 
книжки 
 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.2. Выдача справки о 
месте работы, службы и 
занимаемой должности 
 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.3. Выдача справки о 
периоде работы, 
службы 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

2.4. Выдача справки о 
размере заработной 
платы (денежного до-
вольствия, ежемесяч-
ного денежного содер-
жания) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.5. Назначение посо-
бия по беременности и 
родам 

 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность; 

листок нетрудоспособности; 

справка о размере заработной 
платы – в случае, если период, за 
который определяется среднеднев-
ной заработок для назначения по-
собия, состоит из периодов работы 
у разных нанимателей 

 

 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а 
в случае за-
проса либо 
представле-
ния докумен-
тов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций и 
(или) получе-
ния дополни-
тельной ин-
формации, не-
обходимой 
для назначе-
ния посо-
бия, – 1 месяц 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

на срок, указан-
ный в листке не-
трудоспособно-
сти 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

2.6. Назначение пособия 
в связи с рождением ре-
бенка 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность; 
 
справка о рождении ребенка (за ис-
ключением лиц, усыновивших (удо-
черивших) ребенка в возрасте до 6 
месяцев, назначенных опекунами 
ребенка в возрасте до 6 месяцев) – в 
случае, если ребенок родился в Рес-
публике Беларусь и регистрация его 
рождения произведена органом, ре-
гистрирующим акты гражданского 
состояния, Республики Беларусь; 
 
свидетельство о рождении ребенка, 
документы и (или) сведения, под-
тверждающие фактическое прожи-
вание ребенка в Республике Бела-
русь, документы и (или) сведения, 
подтверждающие фактическое про-
живание родителя, усыновителя 
(удочерителя), опекуна ребенка в 
Республике Беларусь не менее 6 ме-
сяцев в общей сложности в преде-
лах 12 календарных месяцев, пред-
шествующих месяцу рождения ре-
бенка, зарегистрированного по ме-
сту жительства в Республике Бела-
русь (свидетельство о рождении ре-
бенка – для лиц, работающих в ди-
пломатических представительствах 
и консульских учреждениях Рес-
публики Беларусь, свидетельство о 
рождении ребенка (при наличии та-
кого свидетельства) и документы и 
(или) сведения, подтверждающие 
фактическое проживание ребенка в 
Республике Беларусь, – для ино-
странных граждан и лиц без граж-
данства, которым предоставлены 
статус беженца или убежище в Рес-
публике Беларусь), – в случае, если 
ребенок родился за пределами Рес-
публики Беларусь и (или) регистра-
ция его рождения произведена ком-
петентными органами иностран-
ного государства; 
 
свидетельства о рождении, смерти 
детей, в том числе старше 18 лет 
(предоставляются на всех детей) 
(для иностранных граждан и лиц без 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заяв-
ления, а в слу-
чае запроса 
документов и 
(или) сведе-
ний от других 
государствен-
ных органов, 
иных органи-
заций -  
1 месяц 

единовременно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

гражданства, которым предостав-
лены статус беженца или убежище в 
республике Беларусь, –при наличии 
таких свидетельств); 
 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) – для семей, 
усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется на усыновленного 
(удочеренного) ребенка (усынов-
ленных (удочеренных) детей), в от-
ношении которого (которых) заяви-
тель обращается за назначением по-
собия в связи с рождением ребенка); 
 
копия решения местного исполни-
тельного и распорядительного ор-
гана об установлении опеки (попе-
чительства) – для лиц, назначен-
ных опекунами (попечителями) 
ребенка (представляется на всех 
подопечных детей); 
 
свидетельство о заключении 
брака – в случае, если заявитель 
состоит в браке; 
 
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию непол-
ной семьи, - для неполных семей; 
 
выписки (копии) из трудовых кни-
жек родителей (усыновителей (удо-
черителей), опекунов) или иные до-
кументы, подтверждающие их заня-
тость, - в случае необходимости 
определения места назначения по-
собия; 
 
документы и (или) сведения о вы-
бытии ребенка из дома ребенка, 
приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, детского интернат-
ного учреждения, дома ребенка ис-
правительной колонии – в случае, 
если ребенок находился в указан-
ных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа; 
 
документы, подтверждающие непо-
лучение аналогичного пособия на 
территории государства, с которым 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

у Республики Беларусь заключены 
международные договоры о сотруд-
ничестве в области социальной за-
щиты, – для граждан Республики 
Беларусь, работающих или осу-
ществляющих иные виды деятель-
ности за пределами Республики Бе-
ларусь, а также иностранных граж-
дан и лиц без гражданства, посто-
янно не проживающих на террито-
рии Республики Беларусь (не заре-
гистрированных по месту житель-
ства в Республике Беларусь) 

2.8. Назначение посо-
бия женщинам, став-
шим на учет в организа-
циях здравоохранения 
до 12- недельного срока 
беременности 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность; 
 
заключение врачебно-консульта-
ционной комиссии; 
 
выписки (копии) из трудовых кни-
жек заявителя и супруга заявителя 
или иные документы, подтверждаю-
щие их занятость, – в случае необхо-
димости определения места назна-
чения пособия; 
 
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию непол-
ной семьи, – для неполных семей; 
 
свидетельство о заключении 
брака – в случае, если заявитель со-
стоит в браке 
 
 
 
 
 
 
 
 

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а в 
случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от других 
государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организаций 
– 1 месяц 

по день достиже-
ния ребенком 
возраста 3 лет 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

2.9. Назначение посо-
бия по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность; 
 
свидетельства о рождении детей 
(при воспитании в семье двоих и 
более несовершеннолетних детей 
– не менее двух свидетельств о 
рождении) (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, 
которым предоставлен статус бе-
женца или убежище в Республике 
Беларусь, – при наличии таких 
свидетельств); 
 
документы и (или) сведения, под-
тверждающие фактическое про-
живание ребенка в Республике Бе-
ларусь (за исключением лиц, рабо-
тающих в дипломатических пред-
ставительствах и консульских 
учреждениях Республики Бела-
русь), – в случае, если ребенок ро-
дился за пределами Республики 
Беларусь и (или) регистрация его 
рождения произведена компетент-
ными органами иностранного  
государства; 
 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) – для се-
мей, усыновивших (удочеривших) 
детей (представляется по жела-
нию заявителя); 
 
копия решения местного исполни-
тельного и распорядительного ор-
гана об установлении опеки (попе-
чительства) – для лиц, назначен-
ных опекунами (попечителями) 
ребенка; 
 
удостоверение инвалида либо за-
ключение медико-реабилита-ци-
онной экспертной комиссии – для 
ребенка-инвалида в возрасте до 3 
лет; 
 
удостоверение пострадавшего от 
катастрофы на Чернобыльской 
АЭС, других радиационных ава-
рий – для граждан, постоянно 
(преимущественно) проживаю-
щих на территории, подвергшейся 

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а в 
случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих гос. орга-
нов, иных ор-
ганизаций      
1 месяц 

по день достиже-
ния ребенком  
возраста 3 лет 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

радиоактивному загрязнению в 
зоне последующего отселения или 
в зоне с правом на отселение; 
 
свидетельство о заключении 
брака – в случае, если заявитель 
состоит в браке; 
 
копия решения суда о расторже-
нии брака либо свидетельство о 
расторжении брака или иной до-
кумент, подтверждающий катего-
рию неполной семьи, – для непол-
ных семей; 
 
справка о периоде, за который вы-
плачено пособие по беременности 
и родам; 
 
справка о нахождении в отпуске 
по уходу за ребенком до достиже-
ния им возраста 3 лет или выписка 
(копия) из приказа о представле-
нии отпуска по уходу за ребенком 
до достижения им возраста 3 лет 
(отпуска по уходу за детьми) – для 
лиц, находящихся в таком от-
пуске; 
 
выписки (копии) из трудовых кни-
жек родителей (усыновителей 
(удочерителей), опекунов) или 
иные документы, подтверждаю-
щие их занятость, – в случае необ-
ходимости определения места 
назначения пособия; 
 
справка о том, что гражданин 
является обучающимся; 
 
справка о выходе на работу, 
службу до истечения отпуска по 
уходу за ребенком в возрасте до 3 
лет и прекращении выплаты посо-
бия  матери (мачехе) в полной се-
мье, родителю в неполной семье, 
усыновителю (удочерителю) ре-
бенка– при оформлении отпуска по 
уходу за ребенком до достижения 
им возраста 3 лет (отпуска по 
уходу за детьми)  или приостанов-
лении предпринимательской, нота-
риальной, адвокатской, ремеслен-
ной деятельности, деятельности по 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

оказанию услуг в сфере агроэкоту-
ризма в связи с уходом за ребенком 
в возрасте до 3 лет другим членом 
семьи или родственником ребенка; 
 
справка о размере пособия на детей 
и периоде его выплаты (справка о 
неполучении пособия на детей) – в 
случае изменения места выплаты 
пособия; 
 
документы и (или) сведения о вы-
бытии ребенка из дома ребенка, 
приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, детского интернат-
ного учреждения, дома ребенка ис-
правительной колонии – в случае, 
если ребенок находился в указан-
ных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа; 
 
документы, подтверждающие непо-
лучение аналогичного пособия на 
территории государства, с которым 
у Республики Беларусь заключены 
международные договоры о сотруд-
ничестве в области социальной за-
щиты, – для граждан Республики 
Беларусь, работающих или осу-
ществляющих иные виды деятель-
ности за пределами Республики Бе-
ларусь, а также иностранных граж-
дан и лиц без гражданства, посто-
янно не проживающих на террито-
рии Республики Беларусь (не заре-
гистрированных по месту житель-
ства в Республике Беларусь) 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

2.9-1. Назначение посо-
бия семьям на детей в 
возрасте от 3 до 18 лет в 
период воспитания ре-
бенка в возрасте до 3 
лет  

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность; 
 
два свидетельства о рождении: 
одно на ребенка в возрасте до 3 лет 
и одно на ребенка в возрасте от 3 
до 18 лет (для иностранных граж-
дан и лиц без гражданства, кото-
рым предоставлены статус бе-
женца или убежище в Республике 
Беларусь, - при наличии таких сви-
детельств); 
 
справка о том, что гражданин явля-
ется обучающимся, - представля-
ется на одного ребенка в возрасте 
от 3 до 18 лет, обучающегося в 
учреждении образования (в том 
числе дошкольного); 
 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) - для се-
мей, усыновивших (удочеривших) 
детей (представляется по желанию 
заявителя); 
 
копия решения местного исполни-
тельного и распорядительного ор-
гана об установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, назначенных 
опекунами (попечителями) ре-
бенка; 
 
свидетельство о заключении брака 
- в случае, если заявитель состоит в 
браке; 
 
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию не-
полной семьи, - для неполных се-
мей; 
 
выписки (копии) из трудовых кни-
жек родителей (усыновителей 
(удочерителей), опекунов (попечи-
телей) или иные документы, под-
тверждающие их занятость, - в слу-
чае необходимости определения 
места назначения пособия; 
 
справка о размере пособия на детей 
и периоде его выплаты (справка о 
неполучении пособия на детей) - в 
случае изменения места выплаты 
пособия или назначения пособия 
по уходу за ребенком в возрасте до 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заяв-
ления, а в слу-
чае запроса 
документов и 
(или) сведе-
ний от других 
государствен-
ных органов, 
иных органи-
заций – 1 ме-
сяц 

на срок до даты 
наступления об-
стоятельств, вле-
кущих прекра-
щение выплаты 
пособия 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

3 лет другому родственнику или 
члену семьи ребенка (детей), нахо-
дящимся в отпуске по уходу за ре-
бенком до достижения им возраста 
3 лет (отпуске по уходу за детьми) 
или приостановившим предприни-
мательскую, нотариальную, адво-
катскую, ремесленную деятель-
ность, деятельность по оказанию 
услуг в сфере агроэкотуризма в 
связи с уходом за ребенком в воз-
расте до 3 лет и не являющимся ре-
бенку (детям) матерью (мачехой) 
или отцом (отчимом) в полной се-
мье, родителем в неполной семье, 
усыновителем (удочерителем); 
 
документы и (или) сведения о вы-
бытии ребенка из учреждения об-
разования с круглосуточным режи-
мом пребывания, учреждения со-
циального обслуживания, осу-
ществляющего стационарное соци-
альное обслуживание, детского ин-
тернатного учреждения, дома ре-
бенка, приемной семьи, детского 
дома семейного типа, учреждения 
образования, в котором ребенку 
предоставлялось государственное 
обеспечение, дома ребенка испра-
вительной колонии, учреждения 
уголовно-исполнительной си-
стемы либо об освобождении его 
из-под стражи - в случае, если ре-
бенок находился в указанных учре-
ждениях, приемной семье, детском 
доме семейного типа, под стражей 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

2.12. Назначение посо-
бия на детей старше 3 
лет из отдельных кате-
горий семей 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность; 
 
свидетельства о рождении несо-
вершеннолетних детей (представ-
ляются на всех детей) (для ино-
странных граждан и лиц без граж-
данства, которым предоставлен 
статус беженца или убежище в Рес-
публике Беларусь, – при наличии 
таких свидетельств); 
 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) – для се-
мей, усыновивших (удочеривших) 
детей (представляется по желанию 
заявителя); 
 
копия решения местного исполни-
тельного и распорядительного ор-
гана об установлении опеки (попе-
чительства) – для лиц, назначен-
ных опекунами (попечителями) ре-
бенка; 
 
удостоверение инвалида либо за-
ключение медико-реабилита-цион-
ной экспертной комиссии об уста-
новлении инвалидности – для ре-
бенка-инвалида в возрасте до 18 
лет; 
 
удостоверение инвалида – для ма-
тери (мачехи), отца (отчима), усы-
новителя, опекуна (попечителя), 
являющихся инвалидами; 
 
справка о призыве на срочную во-
енную службу – для семей военно-
служащих, проходящих срочную 
военную службу; 
 
справка о направлении на альтер-
нативную службу – для семей 
граждан, проходящих альтернатив-
ную службу; 
 
свидетельство о заключении 
брака – в случае, если заявитель со-
стоит в браке; 
 
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию не-
полной семьи, – для неполных се-
мей; 
 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заяв-
ления, а в слу-
чае запроса 
документов и 
(или) сведе-
ний от других 
государствен-
ных органов, 
иных органи-
заций – 1 ме-
сяц 

по 30 июня или 
по 31 декабря ка-
лендарного года, 
в котором назна-
чено пособие, 
либо по день до-
стижения ребен-
ком 16-, 18-лет-
него возраста 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

справка о том, что гражданин явля-
ется обучающимся (представля-
ется на всех детей, на детей старше 
14 лет представляется на дату 
определения права на пособие и на 
начало учебного года); 
 
выписки (копии) из трудовых кни-
жек родителей (усыновителей, опе-
кунов (попечителей) или иные до-
кументы, подтверждающие их за-
нятость; 
 
сведения о полученных доходах за 
6 месяцев в общей сложности в ка-
лендарном году, предшествую-
щего году обращения, – для трудо-
способного отца (отчима) в полной 
семье, родителя в неполной семье, 
усыновителя (удочерителя), опе-
куна (попечителя); 
 
справка о размере пособия на детей 
и периоде его выплаты (справка о 
неполучении пособия на детей) – в 
случае изменения места выплаты 
пособия; 
 
документы и (или) сведения о вы-
бытии ребенка из учреждения об-
разования с круглосуточным ре-
жимом пребывания, учреждения 
социального обслуживания, осу-
ществляющего стационарное со-
циальное обслуживание, детского 
интернатного учреждения, дома 
ребенка, приемной семьи, дет-
ского дома семейного типа, учре-
ждения образования, в котором ре-
бенку представлялось государ-
ственное обеспечение, дома ре-
бенка исправительной колонии, 
учреждения уголовно-исполни-
тельной системы либо об освобож-
дении его из-под стражи – в слу-
чае, если ребенок находился  в ука-
занных учреждениях, приемной 
семье, детском доме семейного 
типа, под стражей 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

2.13. Назначение посо-
бия по временной не-
трудоспособности по 
уходу за больным ре-
бенком в возрасте до 14 
лет (ребенком-инвали-
дом в возрасте до 18 
лет) 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от других 
государствен-
ных органов, 
иных органи-
заций и (или) 
получения до-
полнительной 
информаци, 
необходимой 
для назначе-
ния посо-
бия, – 1 месяц 

 

 

 

 

на срок, указан-
ный в листке не-
трудоспособно-
сти 

2.14. Назначение посо-
бия по временной не-
трудоспособности по 
уходу за ребенком в воз-
расте до 3 лет и ребен-
ком-инвалидом в воз-
расте до 18 лет в случае 
болезни матери либо 
другого лица, фактиче-
ски осуществляющего 
уход за ребенком 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от других 
государствен-
ных органов, 
иных органи-
заций и (или) 
получения до-
полнительной 
информаци, 
необходимой 
для назначе-
ния посо-
бия, – 1 месяц 

 

 

на срок, указан-
ный в листке не-
трудоспособно-
сти 

 

2.16. Назначение посо-
бия по временной не-
трудоспособности по 
уходу за ребенком-ин-
валидом в возрасте до 
18 лет в случае его сана-
торно-курортного лече-
ния, медицинской реа-

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от других 
государствен-
ных органов, 

на срок, указан-
ный в листке не-
трудоспособно-
сти 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

билитации, медицин-
ской абилитации 

иных органи-
заций и (или) 
получения до-
полнительной 
информации, 
необходимой 
для назначе-
ния посо-
бия, – 1 месяц 

2.18. Выдача справки о 
размере пособия на детей 
и периоде его выплаты 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.18-1. Выдача справки о 
неполучении пособия на 
детей 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.19. Выдача справки о 
выходе на работу, 
службу до истечения от-
пуска по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет 
и прекращении вы-
платы пособия 
 

- 

бесплатно 3 рабочих дня бессрочно 

2.20. Выдача справки об 
удержании алиментов и 
их размере 
 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

2.24. Выдача справки о 
необеспеченности ре-
бенка в текущем году 
путевкой в лагерь с 
круглосуточным пребы-
ванием 
 

– 
 

бесплатно 
 

5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 
 

2.25. Выдача справки о 
нахождении в отпуске по 
уходу за ребенком до до-
стижения им возраста 3 лет 

– 
 

бесплатно 3 рабочих дня 
 

бессрочно 
 

2.29. Выдача справки о пе-
риоде, за который выпла-
чено пособие по беремен-
ности и родам 
 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бесплатно 3 дня со дня об-
ращения 

бессрочно 

2.35. Выплата пособия 
на погребение 

заявление лица, взявшего на себя 
организацию погребения умершего 
(погибшего); 
 
паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность заявителя; 
 

бесплатно 1 рабочий 
день со дня 
подачи заяв-
ления, а в слу-
чае запроса 
документов и 

единовременно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

справка о смерти – в случае, если 
смерть зарегистрирована в Республике 
Беларусь; 
 
свидетельство о смерти – в случае, 
если смерть зарегистрирована за 
пределами Республики Беларусь; 
 
свидетельство о рождении (при его 
наличии) – в случае смерти ре-
бенка (детей); 
 
справка о том, что умерший в воз-
расте от 18 до 23 лет на день смерти 
являлся обучающимся, – в случае 
смерти лица в возрасте от 18 до 23 
лет; 
 
трудовая книжка и (или) другие до-
кументы о стаже работы умершего 
(при их наличии) – в случае смерти 
лица, на которое по данным инди-
видуального (персонифицирую-
щего) учета государственное соци-
альное страхование распространя-
лось менее 10 лет 

(или) сведе-
ний от других 
государствен-
ных органов, 
иных органи-
заций – 1 ме-
сяц 

2.44. Выдача справки о 
невыделении путевки 
на детей на санаторно-
курортное лечение и 
оздоровление в теку-
щем году 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно 

3.10. Выдача справки о ра-
боте участника ликвида-
ции последствий ката-
строфы на Чернобыль-
ской АЭС, других радиа-
ционных аварий в зонах 
радиоактивного загрязне-
ния 
 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 15 дней со дня 
обращения, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от др. гос. 
органов, иных 
организаций - 
1 месяц 
 
 
 
 
 
 
 

бессрочно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры 

Размер 
платы, взи-
маемой при 
осуществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-

дуры 

Максималь-
ный срок осу-
ществления 
администра-

тивной  
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа 
 (решения)  

выдаваемых (при-
нимаемого) при 
осуществлении 
административ-
ной процедуры 

18.7. Выдача справки о 
наличии (отсутствии) ис-
полнительных листов и 
(или) иных требований о 
взыскании с заявителя за-
долженности по налогам, 
другим неисполненным 
обязательствам перед 
Республикой Беларусь, ее   
административно-терри-
ториальными единицами, 
юридическими и физиче-
скими лицами для реше-
ния вопроса о выходе из 
гражданства Республики 
Беларусь 

заявление; 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность, либо их 
копии 

бесплатно 5 рабочих дней 
со дня подачи 
заявления, а 
при необходи-
мости проведе-
ния специаль-
ной (в том 
числе налого-
вой) проверки, 
запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу-
дарственных 
органов, иных 
организаций –  
1 месяц 
 

6 месяцев 

18.13. Выдача справки о 
доходах, исчисленных и 
удержанных суммах по-
доходного налога с фи-
зических лиц 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
 

бесплатно 3 дня бессрочно 

 


